经费预算填写注意事项

间接费用按照项目资助总额的一定比例足额核定，具体比例如下：50万元及以下部分为30%；超过50万元至500万元的部分为20%；超过500万元的部分为13%。
申请经费为80万元，则间接费用为：50×30%+（80-50）×20%=21万元，直接费用为：80-21=59万元，年度预算部分按直接费用59万元列支。
[bookmark: _GoBack]申请经费为60万元，则间接费用为：50×30%+（60-50）×20%=17万元，直接费用为：60-17=43万元，年度预算部分按直接费用43万元列支。
	序号
	开支细目
	注意事项

	1
	资料费（说明每项内容及金额）
	项目研究过程中需要支付的图书（包括外文图书）购置费，资料收集、整理、复印、翻拍、翻译费，专用软件购买费，文献检索费等，均可列支资料费。

	2
	数据采集费（说明调查、访谈、数据分析等费用，如调查问卷的规模、人数、费用等）
	数据采集费指在项目研究过程中发生的调查、访谈、数据购买、数据分析及相应技术服务购买等支出的费用。一般而言，社会科学各学科研究需要进行数据采集，既包括直接收集一手数据，也包括购买二手数据及相应的数据分析服务。


	3
	会议费/差旅费/国际合作与交流费（不超过直接费用20%的，不需要提供测算依据。如超过20%，需说明召开会议目的、内容、次数、规模；调研次数、人数、目的地；国际合作与交流费用支出与本项目研究的直接相关性及目的地、人数、天数等）
	1.项目研究过程中开展学术研讨、咨询交流、考察调研等活动而发生的会议、交通、食宿等费用，以及项目研究人员出国及赴港澳台、外国专家来华及港澳台专家来内地开展学术合作与交流的费用，均可列支。
2.会议费/差旅费/国际合作与交流费由项目负责人按照项目研究实际需要编制预算。这三项费用合计不超过直接费用20%的，不需要提供预算测算依据；超过直接费用20%的，需要对计划开展的会议、调研、国际合作与交流等所需经费情况作出具体说明。
3.会议费/差旅费/国际合作与交流费应当按照国家对于高校和科研院所差旅、会议、出国管理有关规定和标准开支。为了准确编制预算，该科目可大体分为会议费、差旅费、国际合作与交流费三个子项，但在经费使用过程中，完全由项目负责人自主统筹使用。


	4
	设备费（说明购置设备和耗材，或升级维护现有设备、租用外单位设备的名称、单价和数量）
	1.项目研究过程中购置设备和设备耗材、升级维护现有设备以及租用外单位设备而发生的费用，可列支设备费。
2.设备费开支应当与项目研究密切相关，严格控制设备购置，严禁重复购置、过度购置，鼓励共享、租赁以及对现有设备进行升级。
3.设备要和办公用品区别开来，一般来说，电脑、打印机、复印机、数码相机及其耗材等属于设备，笔墨纸张、文件夹等属于办公用品。
4.使用项目资金购置的设备属于国有资产，按照国有资产管理有关规定统一管理。

	5
	专家咨询费（需填写人数、金额）
	支出咨询费需满足两个条件：一是支付对象确实属于项目研究领域的专家；二是支付对象切实发挥了咨询作用，推动了项目研究的顺利开展。需要注意的是，专家咨询费不得支付给本课题组成员以及履行项目管理职务行为的相关工作人员。

	6
	劳务费（需填写人数、金额）
	第一，劳务费支付对象必须直接参与项目研究或者参与调查访谈、考古发掘、科学实验等科研辅助活动。第二，劳务费支付对象包括研究生、博士后、访问学者以及项目聘用的研究人员、科研辅助人员等。第三，项目负责人应当综合考虑项目研究实际需要，科学合理编制劳务费预算。

	7
	印刷费/宣传费用（说明打印费、印刷费及阶段性成果出版费等各项费用）
	在项目研究过程中支付的打印费、印刷费及阶段性成果出版费，可列支印刷出版费。
【注意：不得支出论文发表版面费，此类支出不得列支印刷出版费；最终成果出版费也不得列支印刷出版费。】

	8
	其他支出(填写各项具体支出所需资金数额)
	其他支出属于项目预算的“兜底科目”，项目研究过程中发生的除上述7个科目之外的其他支出均可列支。需注意两个问题：一是其他支出中的各项具体支出应当在填报项目预算时单独列示，单独核定。二是其他支出一般包括笔墨纸张等办公用品费、通讯费、互联网服务费等支出。



